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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке отчисления  

и восстановления обучающихся 

 
1. Общие положения 

         1.1. Положение о порядке отчисления и восстановления обучающихся Государственного 

бюджетного профессионального образовательного учреждения Псковской области «Велико-

лукский политехнический колледж» (далее – Колледж).  

          1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами:  

          - Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 04.08.2023) «Об образовании в 

Российской Федерации»;   

          - Приказом Минпросвещения России от 06.08.2021 № 533 (ред. от 07.03.2023) «Об утвер-

ждении Порядка перевода обучающихся в другую образовательную организацию, реализую-

щую образовательную программу среднего профессионального образования»;            

          - Уставом Колледжа;  

          - другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующи-

ми деятельность организаций, осуществляющих образовательную деятельность.  

          1.3. Для целей настоящего Порядка применяются следующие основные понятия:  

          - учебная единица - единое название учебных дисциплин, междисциплинарных курсов 

(разделов), практик, профессиональных модулей, изучаемых обучающимися по образователь-

ным программам среднего профессионального образования;  

          - перезачет - процедура зачета учебных единиц по объему часов, оценкам и наименова-

нию при переводе обучающихся внутри колледжа, при восстановлении обучающихся или при 

переводе обучающихся из других образовательных организаций;  

          - переаттестация - процедура, которая возникает при условии не зачтенных учебных еди-

ниц в процессе их перезачета при переходе обучающихся внутри колледжа, при восстановлении 

обучающихся или при переводе обучающихся из других образовательных организаций;  

          - справка о периоде обучения - справка, которая выдается обучающемуся при отчислении 

из образовательной организации по его заявлению. В ней указывается период обучения, код и 

наименование специальности, профессии перечень учебных единиц с объемом учебных часов 

(в том числе аудиторных), формы промежуточной аттестации, оценки, и при этом она подписы-

вается директором или лицом, которое на основании приказа соответствующими полномочия-

ми, а также конкретным исполнителем, и заверяется гербовой печатью;  

          - справка о переводе - справка, которая выдается при переводе обучающемуся принима-

ющей образовательной организацией для предъявления ее в исходную организацию - в ней ука-

зываются код и наименование специальности, перечень изученных учебных единиц, которые 

будут перезачтены или переаттестованы принимающей организацией обучающемуся при его 

переводе, при этом она подписывается директором колледжа или лицом, которое на основании 

приказа наделено соответствующими полномочиями, а также конкретным исполнителем, и за-

веряется гербовой печатью;  

         - вакантные места на платной основе - это разница между нормативной наполняемостью и 

фактическим числом обучающихся в учебной группе, обучающихся по договорам об образова-

нии за счет средств физических и (или) юридических лиц на соответствующей специальности, 

курсе и форме обучения.   

           

2. Порядок отчисления обучающегося  



         2.1. Образовательные отношения с обучающимся прекращаются в следующих случаях: 

         - в связи с получением образования (завершением обучения); 

         - по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося; 

         - в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы 

в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;  

         - по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося и Колледжа, в том числе в 

случае ликвидации Колледжа; 

         - как меры дисциплинарного взыскания;   

         - невыполнение обучающимся по профессиональной образовательной программе (части 

образовательной программы) обязанностей по добросовестному освоению образовательной 

программы (части образовательной программы) и выполнению учебного плана;  

         - установление нарушения порядка приёма в Колледж, повлекшего по вине обучающегося 

его незаконное зачисление в Колледж;  

         - просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг (при платном обучении);   

         - невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образова-

тельных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 

         2.2. Заявление совершеннолетнего обучающегося, родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося должно быть согласовано заместителями директора по 

учебной работе в соответствии с листом согласования отчисления обучающегося.  

         Заявление об отчислении рассматривается в течение десяти рабочих дней со дня, следую-

щего за днём подачи заявления об отчислении.  

         2.3. Датой отчисления, обучающегося по обстоятельствам, считается дата издания приказа 

об отчислении.  

         2.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

об отчислении обучающегося.  

         2.5. Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовершенно-

летнего обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при до-

срочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании 

приказа директора об отчислении обучающегося.  

         2.6. Права и обязанности обучающегося, прекращаются с даты его отчисления из колле-

джа.  

         2.7. При досрочном прекращении образовательных отношений в трёхдневный срок после 

издания приказа директора об отчислении обучающегося учебная часть выдаёт лицу, отчислен-

ному из колледжа справку об обучении.  

         2.8. Отчисление обучающихся не достигших 15 летнего возраста регламентируются 

ст.43, 61 ФЗ- 273 «06 образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образо-

вания и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185 «Об утверждении порядка 

применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания, При-

мерным положением о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав, утвержден-

ном постановлением Правительства РФ от 6 ноября 2013 г. № 995 (п. 7 «В» - полномочия муни-

ципальных комиссий).  

         2.8.1. Признаки проступков, на основании которых возможно рассмотрение вопроса об 

отчислении несовершеннолетнего обучающегося из колледжа:  

         - неоднократность, серийность, серьезность степени правонарушений, общественная опас-

ность.  

         2.8.2. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет, из колледжа, как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное соверше-

ние дисциплинарных проступков.  

         2.8.3. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня об-

наружения проступка, не считая времени отсутствия обучающегося, а также времени, необхо-

димого на учет мнения советов обучающихся, представительных органов обучающихся, сове-

тов родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся колледжа, но не 

более семи учебных дней со дня представления директору колледжа, мотивированного мнения 

указанных советов и органов в письменной форме.  



         2.8.4. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного взыс-

кания не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного 

взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке.  

         2.9. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время 

их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по 

уходу за ребенком.  

         Исключением из настоящего правила являются ситуации, когда обучающийся, находя-

щийся на больничном, в отпуске, явился в колледж и непосредственно учинил беспорядки, со-

рвал занятия, совершил преступление против личности (нанесение телесных повреждений, 

оскорбления, драки) или имущества (разбой, кража, хищение).  

         2.10. В случае, если внутренний распорядок нарушил законный представитель обучающе-

гося (выяснения отношений с преподавателями, нецензурная речь, избиение), дисциплинарные 

взыскания к обучающемуся не применимы. Если не будет доказано, что обучающийся предо-

ставил своему законному представителю ложную информацию, повлекшую конфликт и наме-

ренно дискредитировал преподавателя, сокурсника, иных лиц, имеющих отношение к образова-

тельному процессу.  

         2.11. Порядок рассмотрения возможности отчисления несовершеннолетнего обучающего-

ся при несогласии его законных представителей проходит следующие этапы: 

         - лицо, узнавшее о серьезном проступке (серии проступков) обучающегося подает заявле-

ние в учебную часть колледжа с описанием событий происшедшего;  

         - заведующий учебной частью докладывает директору колледжа о сложившейся ситуации;  

         - директор колледжа или юрисконсульт должен затребовать от обучающегося письменное 

объяснение.  

         Если по истечении трех учебных дней указанное объяснение обучающимся не представле-

но, то составляется соответствующий акт. Отказ или уклонение обучающегося от предоставле-

ния им письменного объяснения не является препятствием для применения меры дисциплинар-

ного взыскания. 

         Приказом директора колледжа создается или привлекается комиссия по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений из числа педагогического состава и 

законных представителей несовершеннолетних обучающихся, обучающихся, достигших 18 

летнего возраста. 

         Директор колледжа созывает заседание по вопросу рассмотрения возможности о примене-

нии дисциплинарного взыскания: 

         - отчисление, с участием Комиссии, Совета обучающихся, классного руководителя, масте-

ра производственного обучения (куратора) группы, педагога-психолога, законных представите-

лей провинившегося обучающегося;  

         - решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, при-

нимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и 

попечительства.  

         2.12. Об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинар-

ного взыскания, колледж незамедлительно обязан проинформировать орган местного само-

управления, осуществляющий управление в сфере образования.  

         2.13. Орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, 

и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из 

колледжа, не позднее, чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение 

несовершеннолетним среднего общего образования.  

         2.14. Также колледж вправе обратиться в суд с заявлением о рассмотрении дела об отчис-

лении обучающегося, не достигшего 15 летнего возраста за серьезные правонарушения с со-

блюдением правовой процедуры.  

         2.15. Отчисление без вести пропавшего обучающегося, признание обучающегося без-

вестно отсутствующим возможно по иску колледжа (как заинтересованного лица) по решению 

суда, если в течение года в месте его жительства нет сведений о месте его пребывания (ст. 42 

Гражданского кодекса РФ).  

         Местом жительства признается место, где гражданин постоянно или преимущественно 

проживает. Местом жительства несовершеннолетних, не достигших четырнадцати лет, призна-

ется место жительства их законных представителей (ст. 20 Гражданского кодекса РФ).  



         2.16. Предварительно колледж вправе обратиться с соответствующими запросами в орга-

ны внутренних дел и органы опеки и попечительства.  

         Решение суда будет являться основанием прекращения образовательных отношений по 

обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетнего обучающегося и колледжа - по п. 3 ч. 2 ст. 61 Федерального закона  

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

 

3. Порядок восстановления обучающегося  
         3.1. Обучающийся, отчисленный из организации, по своей инициативе до заверше-

ния освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в 

течение пяти лет после отчисления при наличии в нём вакантных мест и с сохранением преж-

них условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором обучаю-

щийся был отчислен.  

         3.2. Восстановление обучающегося, в том числе обучающегося прервавшего своё обуче-

ние в связи с призывом на военную службу или после отчисления по уважительным причинам 

(болезнь, невозможность оплаты за обучение) проводится по личному заявлению на специаль-

ность и курс, на котором обучающийся обучался, до отчисления с учетом академической раз-

ницы.  

         3.3. Восстановление осуществляется по заявлению совершеннолетнего обучающегося, ро-

дителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося на основании приказа 

директора колледжа. Заявление совершеннолетнего обучающегося, родителя (законного пред-

ставителя) несовершеннолетнего обучающегося о восстановлении рассматривается в течение 

десяти рабочих дней со дня, следующего за днем подачи заявления о восстановлении. Датой 

восстановления считается дата издания приказа о восстановлении.  

         3.4. При восстановлении обучающегося для продолжения обучения в колледже перечень 

изученных учебных предметов, дисциплин, профессиональных модулей (междисциплинарных 

курсов, пройденных практик), выполненных научных исследований, и других видов учебной 

деятельности будут перезачтены в порядке, установленном колледжем.  

         3.5. Обучающемуся, восстановленному на обучение, выдаётся студенческий билет и за-

чётная книжка, куда заносятся все перезачтенные учебные предметы, дисциплины, профессио-

нальные модули (междисциплинарные курсы, пройденные практики) и другие виды учебной 

деятельности, предусмотренные учебным планом, с указанием объёма часов и полученных от-

меток.  

         3.6. Если после проведения перезачёта у обучающегося возникает академическая разница, 

обучающийся может быть восстановлен с условием последующей ликвидации академической 

разницы. Сведения об академической разнице оформляются заместителем директора по учеб-

ной работе в форме служебной записки. Ликвидация академической разницы проводится после 

восстановления обучающегося на основании индивидуального учебного плана в сроки, уста-

новленные приказом директора. 

         3.7. Лица, отчисленные по инициативе колледжа, имеют право на восстановление в те-

чение пяти лет с даты отчисления, указанной в приказе об отчислении обучающегося при нали-

чии в колледже вакантных мест. 

         3.8. Обучающемуся, отчисленному по инициативе колледжа, в восстановлении может 

быть отказано. Не подлежат восстановлению лица: 

         3.8.1. Отчисленные из колледжа за совершение противоправных действий, появление в 

колледже в состоянии алкогольного, наркотического и токсического опьянения, за поступки не 

совместимые с будущей профессиональной деятельностью. 

         3.8.2. Отчисленные из колледжа за грубое нарушение Правил внутреннего распорядка 

обучающихся. 

         3.8.3. Восстановление в колледже обучающегося, отчисленного по инициативе колледжа, 

производится по решению директора колледжа, на основе личного заявления лица, желающего 

восстановиться в колледже.  

         Директор учитывает мнение заместителя директора по учебно-воспитательной работе, за-

ведующего отделением, филиалом. 

         3.8.4. Колледж в двухнедельный срок рассматривает заявление о восстановлении и опре-

деляет сроки, курс и другие условия зачисления или указывает причину отказа. 



         3.9. Восстановление лиц, ранее обучавшихся в колледже по договорам об образовании за 

счет средств физических или юридических лиц, производится только на договорной основе с 

оплатой стоимости обучения. 

         3.10. При восстановлении лиц, ранее обучавшихся в колледже по договорам на оказание 

платных образовательных услуг, заключаются новые договоры об их обучении в колледже на 

условиях текущего учебного года. 

         3.11. Лица, ранее обучавшиеся в колледже и отчисленные за невыполнение условий дого-

вора, в случае ликвидации задолженности по оплате за обучение по договору об образовании за 

счет средств физических или юридических лиц в течении 1 месяца с даты отчисления, указан-

ной в приказе на отчисление, могут быть восстановлены в колледже в течение текущего се-

местра. 

 

4. Заключительные положения 

          4.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом и утверждается при-

казом директора.  

          4.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

          4.3. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и раз-

делов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.  
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Приложение № 1 

 

Образец заявления на отчисление из числа обучающихся в связи с переводом в другое учебное 

заведение 

 

 

 

 Директору ГБПОУ ВПК  

Николаевой Е.А. 

от обучающегося 

___________________________ 

курса _____, гр.№ _______ 

 

 

 

 

Заявление 
 

Прошу отчислить меня из числа обучающихся ГБПОУ ВПК  в связи с переводом в 

________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(полное наименование учебного заведения) 

с «____» ______________ 20____г. и выдать мне академическую справку государственного об-

разца. 

 

 

 

 

Число подпись 



Приложение № 2 

Образец заявления на восстановление для обучения 

    

                                                                                                                    Директору ГБПОУ ВПК 

                                                                                                                    Е.А. Николаевой 

                                                                                                                    от _____________________ 

                                                                                                                    _______________________ 

                                                                                                                    Паспорт: _______________ 

                                                                                                                    Адрес: _________________ 

                                                                                                                    Тел. 00000000000 

                                                             

  

Заявление 

Прошу восстановить меня для продолжения обучения в ГБПОУ «Великолукский политехниче-

ский колледж» на ____ курс по специальности ________________________________________ 

на _____________________________ основе с «___» __________________ 202____г. 
              (бюджетной/платной) 

 

Справку о периоде обучения от «___» _________________ 202__г. № ___ прилагаю. 

 

 

         «___» ___________ 20___г.                                            __________/___________________/ 
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